关于楼道电子显示屏使用的说明
一、申请步骤：
1．在新闻网表格下载栏目中下载《楼道电子显示屏使用申请》，并按要求填写宣传目的、宣传内容、播放地点、播放时间播放视频内显示的所有文字及图片内容。所填内容手写或电子版均可。

2. 携填写好的《楼道电子显示屏使用申请》找活动主管部门负责人（中层干部）签字并加盖单位公章。具体要求为：

-- 学院活动负责人：所在学院主管学生工作的党、团总支副书记
-- 社团活动负责人：团委陶好飞老师

3. 携带有负责人签字的《楼道电子显示屏使用申请》及所要求播放的视频于每周四下午1：30—4：30至行政楼169室审批。期间宣传部将审阅所制作视频，通过后宣传部将签字备案。

4．视频审批完成后，请将视频、《楼道电子显示频使用申请》一并交到行政楼136房间（新闻网记者团办公室）、并填写好视频申请记录。

二、播放文件内容要求

1. 文字及图片不涉及政治舆论问题。视频中无敏感公众人物照片及评论；
2. 内容健康积极，不含有违背社会伦理道德的内容和信息；
3. 视频图像及文字仅与活动相关，无任何广告性质；
4. 视频中所有影像无侵犯其他任何人肖像权、版权等合法权益。
若视频内容违反上述规定，宣传部将禁止该视频播出。
三、播放文件技术要求：
1． MPG或AVI格式；
2． 视频长度60秒以内；
3． 文件大小20兆以内；
4． 无声音。
四、视频申请注意事项：

1. 由于办理楼宇视频使用的单位较多，请按时提交申请和播放文件。

2. 所审批视频将于审批通过的下一星期播出，时间持续一周（周一至周日）。请各学院和社团把握好申请时间，不要过早提交申请。

3. 如对申请程序有疑问，请联系新闻网记者团：苏莹13810388791。
